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Secretaria Municipal de


DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA ADMISSÃO - ESTAGIÁRIO


Solicitamos cópias dos documentos abaixo relacionados para que seja possível realizarmos o cadastro dos estagiários no Sistema de Folha de Pagamento. 	


· Duas fotos 3x4; (obrigatório para todos)
· Termo de Elaboração do Contrato, chefia que preenche; (obrigatório para todos)
· Atestado de Matrícula original com assinatura física ou assinatura digital com código de autenticação – Atestado válido por 30 dias; (obrigatório para todos)
· Xérox do CPF, RG, ambos com nome atualizado; (obrigatório para todos)
· Xérox do CPF, RG dos pais; (obrigatório quando menor de 18 anos)
· Ficha de Dados Cadastrais; (obrigatório para todos)
· Xérox de Comprovante de residência atualizado – de preferência conta telefônica; (obrigatório para todos)
· Ficha do Vale Transporte de Estagiário, se o mesmo quiser, assinalar SIM e preencher o restante, se o mesmo não quiser, assinalar NÃO, datar e assinar; (obrigatório para todos)
· Xérox PIS /PASEP; (obrigatório caso o estagiário seja cadastrado)
· Xérox Cartão SUS; (obrigatório para todos)
· Xérox do Título de Eleitor com nome atualizado; (obrigatório para estagiários maiores de 18 anos)
· Xérox da Carteira Profissional – [Xérox da pág. com n.º e série (pág. da foto) e pág. da identificação] - (obrigatório para todos que possuam Carteira de Trabalho)
· Xérox do Certificado Reservista; (obrigatório para os estagiários maiores de 18 anos)
· Xérox da Carteira Nacional de Habilitação atualizada; (obrigatório para quem tiver)
· Xérox da Certidão de Nascimento ou Casamento com averbação se for o caso; (obrigatório para todos)
·     Xérox do CPF, RG e Cartão SUS do cônjuge; (obrigatório para quem tiver cônjuge)
·     Xérox da Certidão de Nascimento, RG (se tiver), CPF (obrigatório) e Cartão SUS dos filhos menores de 18 anos; (obrigatório para estagiários que tem filhos)
· Antecedente criminal - Pode ser solicitado através do site (www.ssp.sp.gov.br), Fórum ou Delegacia
· [bookmark: _GoBack]Declaração de dependentes para Imposto de Renda (Se houver)

Ciente:______________________________________________________________

Limeira, _____/______/______
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ESTADO DE SAO PAULO - BRASIL




